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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.  Настоящий  документ  (далее  –  Политика)  определяет  цели  и  общие  принципы  обработки
персональных данных, а также реализуемые меры защиты персональных данных в Обществе с
ограниченной  ответственностью  Аудиторская  фирма  «АЕМ-АУДИТ»  (ОГРН  1037724005538,
ИНН 7724260648). Политика является общедоступным документом Оператора и предусматривает
возможность ознакомления с ней любых лиц.
1.2. Политика в Обществе с ограниченной ответственностью Аудиторская фирма «АЕМ-АУДИТ»
разработана во исполнение требований п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-
ФЗ  «О  персональных  данных»  (далее  -  Закон  о  персональных  данных)  в  целях  обеспечения
защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том
числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.
1.3.  Политика  действует  в  отношении  всех  персональных  данных,  которые  обрабатывает
Общество  с  ограниченной  ответственностью  Аудиторская  фирма  «АЕМ-АУДИТ»  (далее  –
Оператор или Общество) и распространяется на отношения в области обработки персональных
данных, возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики.
1.4. Политика устанавливает:
 цели обработки персональных данных;
 правовые основания обработки персональных данных Оператором;
 объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов персональных

данных;
 перечень действий с персональными данными;
 общие принципы обработки персональных данных;
 права и обязанности Оператора и субъекта персональных данных;
 порядок и условия обработки персональных данных;
 актуализацию, исправление, удаление, уничтожение персональных данных, ответы на запросы

субъектов на доступ к персональным данным;
 иные аспекты, касающиеся обработки персональных данных Оператором.
1.5. Положения Политики являются основой для организации работы по обработке персональных
данных  в  Обществе,  в  том  числе  для  разработки  внутренних  локальных  нормативных  актов
(регламентов, методик, инструкций и пр.), регламентирующих процесс обработки персональных
данных в Обществе.
1.6. Положения Политики являются обязательными для исполнения всеми работниками Общества,
имеющими доступ к персональным данным.
1.7. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных данных Политика публикуется
в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте Оператора
по адресу: https://aem-audit.ru (далее – Сайт).

2. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ПОЛИТИКЕ
2.1. Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных
с помощью средств вычислительной техники.
2.2.  Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных
данных  (за  исключением  случаев,  если  обработка  необходима  для  уточнения  персональных
данных).
2.3.  Информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах
данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и
технических средств.
2.4.  Обезличивание  персональных  данных –  действия,  в  результате  которых  становится
невозможным  без  использования  дополнительной  информации  определить  принадлежность
персональных данных конкретному субъекту персональных данных.
2.5. Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий
(операций)  с  персональными данными,  совершаемых с  использованием средств  автоматизации
или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя в том числе:

 сбор;
 запись;
 систематизацию;
 накопление;
 хранение;
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 уточнение (обновление, изменение);
 извлечение;
 использование;
 передачу (распространение, предоставление, доступ);
 обезличивание;
 блокирование;
 удаление;
 уничтожение.

2.6. Оператор персональных данных (оператор) – Общество с ограниченной ответственностью
Аудиторская  фирма «АЕМ-АУДИТ»,  или совместно с  другими лицами организующее и  (или)
осуществляющее  обработку  персональных  данных,  а  также  определяющее  цели  обработки
персональных  данных,  состав  персональных  данных,  подлежащих  обработке,  действия
(операции), совершаемые с персональными данными.
2.7.  Персональные  данные –  любая  информация,  относящаяся  к  прямо  или  косвенно
определенному  или  определяемому  физическому  лицу  (субъекту  персональных  данных),
обрабатываемая Оператором для достижения заранее определенных целей.
2.8.  Предоставление  персональных  данных –  действия,  направленные  на  раскрытие
персональных данных Оператору и лицам, непосредственно с ним связанным.
2.9.  Распространение  персональных  данных –  действия,  направленные  на  раскрытие
персональных  данных  неопределенному  кругу  лиц  или  на  ознакомление  с  персональными
данными  неограниченного  круга  лиц,  в  том  числе  обнародование  персональных  данных  в
средствах  массовой  информации,  размещение  в  информационно-телекоммуникационных  сетях
или предоставление доступа к персональным данным каким-либо иным способом.
2.10.  Сайт – совокупность графических и информационных материалов, а также программ для
ЭВМ и баз данных, обеспечивающих их доступность в информационно-телекоммуникационной
сети Интернет по адресу: https://aem-audit.ru.
2.11.  Субъект персональных данных (субъект) – это физическое лицо, которому принадлежат
персональные данные и которого по ним можно определить.
2.12.  Трансграничная  передача  персональных  данных -  передача  персональных данных на
территорию иностранного государства  органу власти иностранного  государства,  иностранному
физическому или иностранному юридическому лицу.
2.13.  Уничтожение  персональных  данных -  действия,  в  результате  которых  становится
невозможным  восстановить  содержание  персональных  данных  в  информационной  системе
персональных  данных  и  (или)  в  результате  которых  уничтожаются  материальные  носители
персональных данных.
2.14.  Файлы  cookie -  это  небольшие  текстовые  файлы,  которые  сохраняются  в  браузере
Пользователя  при  использовании  Сайта.  Они  позволяют  Сайту,  например,  узнавать  браузер
посетителя, запоминать его настройки, собирать статистику посещений и др.

3. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
3.1.  Обработка  персональных  данных  ограничивается  достижением  конкретных,  заранее
определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая
с целями сбора персональных данных. Обрабатываемые персональные данные не должны быть
избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.
3.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.
3.3.  Обработка осуществляется только с  согласия субъекта персональных данных или на ином
законном основании (договор, закон), в объеме, необходимом для достижения указанных целей.
3.4. Передача персональных данных третьим лицам осуществляется только по договору поручения
и в объеме, необходимом для целей обработки; первичная обработка и хранение баз данных - на
территории Российской Федерации.
3.5. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в целях:

 ведения деятельности в соответствии с уставом Общества;
 обеспечения  соблюдения  актов  законодательства  и  иных  нормативных правовых  актов

Российской Федерации, в том числе обеспечения соблюдения требований, установленных
Федеральным  законом  от  07.08.2001  N  115-ФЗ  «О  противодействии  легализации
(отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма»;

 ведения кадрового и бухгалтерского учета;
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 заключения,  исполнения  договоров  и  соглашений  в  рамках  трудовых,  гражданско-
правовых и иных отношений, в том числе привлечения и отбора кандидатов на работу у
Оператора;

 обеспечения  личной  безопасности  работников,  контроля  количества  и  качества
выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества;

 установления с посетителями Сайта обратной связи, включая направление уведомлений,
запросов, касающихся оказания услуг, обработку запросов и заявок от посетителей Сайта,
а также ознакомления посетителей Сайта с правовыми документами Общества;

 осуществления пропускного режима;
 улучшение качества работы Сайта, аналитика посещаемости Сайта.

4. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
ОПЕРАТОРОМ

4.1 Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность нормативных
правовых актов,  во исполнение которых и в  соответствии с  которыми Оператор осуществляет
обработку персональных данных, в том числе: 

 Конституция Российской Федерации;
 Гражданский кодекс Российской Федерации;
 Трудовой кодекс Российской Федерации;
 Налоговый кодекс Российской Федерации;
 Федеральный  закон от  08.02.1998  №14-ФЗ  «Об  обществах  с  ограниченной

ответственностью»;
 Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
 Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
 Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в

Российской Федерации»;
 Федеральный  закон  от  27.07.2006  N  149-ФЗ  «Об  информации,  информационных

технологиях и о защите информации»;
 иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с деятельностью

Оператора.
4.2. Правовым основанием обработки персональных данных также являются: 

 устав Общества;
 договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных данных;
 согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных.

5. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ,
КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

5.1.  Оператор  не  осуществляет  обработку  специальных  категорий  персональных  данных,
касающихся  расовой  и  национальной  принадлежности,  политических  взглядов,  религиозных и
философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, судимости физических лиц, если
иное не установлено законодательством Российской Федерации.
Биометрические  персональные  данные  обрабатываются  Оператором  при  наличии  согласия  в
письменной форме субъекта персональных данных, за исключением случаев,  предусмотренных
законом.
5.2.  Оператор  осуществляет  обработку  персональных данных следующих категорий  субъектов
персональных данных:

 соискатели –  физические  лица,  заполнившие анкету поступающего на работу с  целью
дальнейшего  сотрудничества  с  Оператором  на  основании  трудового  договора,  либо
физические лица,  предоставившие свои персональные данные для заключения договора
гражданско-правового характера;

 работники – физические лица, вступившие в трудовые отношения с Оператором;
 контрагенты/клиенты Оператора – физические лица, непосредственно заключившие с

Оператором  сделки,  за  исключением  трудовых  договоров  либо  являющиеся
представителями (работниками)  юридических лиц (организаций),  с  которыми Оператор
вступил в правоотношения;

 посетители Сайта Оператора.
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5.3.  Обработка  персональных  данных  соискателей  осуществляется  с  целью  поиска
соответствующих  специалистов  для  замещения  вакансий,  заключения  гражданско-правового
договора.
Состав  персональных  данных  соискателей  определяется  содержанием  предоставляемых  ими
анкетных данных, а также документов, необходимых для заключения и обеспечения договоров, и
включает:
 фамилию, имя, отчество;
 пол, возраст;
 номер телефона (домашний, мобильный);
 адрес электронной почты;
 данные документов об образовании, квалификации, профессиональной подготовке, сведения о

повышении  квалификации,  данные  документов  о  подтверждении  специальных  знаний,  о
присвоении ученой степени, ученого звания, сведения о наградах и званиях;

 семейное положение;
 сведения о трудовом стаже, предыдущих местах работы.
5.4.  Персональные  данные  работника –  информация,  необходимая  работодателю  в  связи  с
трудовыми отношениями и касающаяся конкретного работника.
5.5. Обработка персональных данных работников Общества осуществляется с целью:
 обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов;
 заключения и регулирования трудовых отношений и иных непосредственно связанных с ними

отношений;
 отражения информации в кадровых документах;
 начисления заработной платы;
 исчисления и уплаты предусмотренных законодательством РФ налогов, сборов и взносов на

обязательное социальное и пенсионное страхование;
 представления  работодателем  установленной  законодательством  отчетности  в  отношении

физических лиц;
 предоставления сведений в кредитную организацию для оформления банковской карты и/или

перечисления заработной платы;
 предоставления  сведений  третьим  лицам  для  оформления  полиса  добровольного

медицинского страхования;
 предоставления налоговых вычетов;
 ведения воинского учета;
 предоставления  сведений  заказчикам,  государственным  заказчикам,  муниципальным

заказчикам,  специализированным  организациям  с  целью  участия  Общества  в  качестве
участника  закупки  в  закупках  товаров,  работ,  услуг  для  обеспечения  государственных  и
муниципальных нужд;

 обеспечения безопасности;
 контроля количества и качества выполняемой работы;
 обеспечения сохранности имущества Общества;
 опубликования написанных работниками в рамках исполнения трудовых обязанностей статей,

комментариев и т. п. для средств массовой информации, в том числе электронных;
 обеспечения участия работника как представителя Общества в качестве спикера в различных

семинарах, вебинарах, конференциях и иных публичных мероприятиях;
 исполнения  положений  устава  Общества,  включая  информирование  клиентов  и

потенциальных клиентов об оказываемых услугах, правовое просвещение.
5.6. Состав персональных данных работников:
 фамилия, имя, отчество;
 изображение (фотография и видеозапись);
 пол, возраст;
 дата и место рождения;
 паспортные данные;
 адрес регистрации по месту жительства и адрес фактического проживания;
 номер телефона (домашний, мобильный);
 адрес электронной почты;
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 данные документов об образовании, квалификации, профессиональной подготовке, сведения о
повышении  квалификации,  данные  документов  о  подтверждении  специальных  знаний,  о
присвоении ученой степени, ученого звания, сведения о наградах и званиях;

 семейное положение, сведения о составе семьи, которые могут понадобиться работодателю
для предоставления льгот, предусмотренных трудовым и налоговым законодательством;

 отношение к воинской обязанности;
 сведения о трудовом стаже, предыдущих местах работы, доходах с предыдущих мест работы;
 СНИЛС;
 ИНН;
 информация  о  приеме,  переводе,  увольнении  и  иных  событиях,  относящихся  к  трудовой

деятельности в Обществе, сведения о доходах в Обществе;
 наименование должности;
 сведения о деловых и иных личных качествах, носящих оценочный характер;
 реквизиты банковского счета.
5.7.  Обработка  персональных  данных  контрагентов  Общества  осуществляется  в  рамках
заключенных  договоров  возмездного  оказания  услуг  с  целью  исполнения  договорных
обязательств.
5.8.  Состав  персональных данных контрагентов/клиентов Общества  определяется  содержанием
предоставляемых данных, необходимых для заключения договора, и включает:
 фамилию, имя, отчество;
 пол, возраст;
 дату и место рождения;
 паспортные данные;
 адрес регистрации по месту жительства и адрес фактического проживания;
 номер телефона (домашний, мобильный);
 адрес электронной почты;
 СНИЛС;
 ИНН;
 данные документов об образовании, квалификации, профессиональной подготовке, сведения о

повышении квалификации, данные документов о подтверждении специальных знаний;
 сведения о деловых и иных личных качествах, носящих оценочный характер;
 реквизиты банковского счета.
5.9.  Обработка  персональных  данных  посетителей  Сайта  Общества  осуществляется  с  целью
осуществления своей деятельности в соответствии с уставом Общества, в том числе заключения и
исполнения  договоров  с  клиентами/контрагентами,  обеспечения  соблюдения  актов
законодательства и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, идентификации
посетителей Сайта, установления обратной связи, включая направление уведомлений, запросов,
касающихся оказания услуг, правовых документов Общества, обработки иных запросов и заявок
от  посетителя  Сайта,  исполнения  трудового  законодательства  в  рамках  трудовых  и  иных
непосредственно связанных с ним отношений, в том числе привлечения и отбора кандидатов на
работу  у  Оператора,  осуществления  пропускного  режима,  улучшения  качества  работы  Сайта,
аналитики посещаемости Сайта.
5.10.  Состав  персональных  данных  посетителей  Сайта  определяется  содержанием
предоставляемых ими анкетных данных, направляемых через специальную форму обратной связи
и  необходимых для заключения и обеспечения договоров, и включает:
 фамилию, имя, отчество;
 адрес электронной почты;
 номер контактного телефона;
 пользовательские данные (сведения о местоположении, тип и версия операционной системы,

тип и версия браузера, тип устройства и разрешение его экрана, источник обращения к Сайту; 
 иные  сведения,  предоставляемые  посетителями  Сайта  через  специальные  формы обратной

связи;
 действия, совершаемые на Сайте, IP-адрес, файлы cookie и др.
5.11. Оператор обеспечивает соответствие содержания и объема обрабатываемых персональных
данных заявленным целям обработки, предусмотренным в разделе 3 Политики. Обрабатываемые
персональные  данные  не  должны  быть  избыточными  по  отношению  к  заявленным  целям  их
обработки.
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6. ПЕРЕЧЕНЬ ДЕЙСТВИЙ С ПЕРСОНАЛЬНЫМИ ДАННЫМИ
6.1.  Оператор  осуществляет  сбор,  запись,  систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение
(обновление,  изменение),  извлечение,  использование,  передачу  (предоставление,  доступ),
обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных.
6.2.  Запись,  систематизация,  накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,  изменение),
извлечение  персональных  данных  граждан  Российской  Федерации,  в  том  числе  посредством
информационно-телекоммуникационной  сети  Интернет,  осуществляется  с  использованием  баз
данных, находящихся на территории Российской Федерации.
6.3. Обрабатываемые в Обществе персональные данные уничтожаются либо обезличиваются по
достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если
иное не предусмотрено федеральным законом.

7. ОБЩИЕ ПРИНЦИПЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
7.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных на основе общих принципов:
 законности  заранее  определенных  конкретных  целей  и  способов  обработки  персональных

данных;
 обеспечения надлежащей защиты персональных данных;
 соответствия  целей  обработки  персональных  данных  целям,  заранее  определенным  и

заявленным при сборе персональных данных;
 соответствия объема, характера и способов обработки персональных данных целям обработки

персональных данных;
 достоверности персональных данных, их достаточности для целей обработки, недопустимости

обработки персональных данных, избыточных по отношению к целям, заявленным при сборе
персональных данных;

 недопустимости  объединения  баз  данных,  содержащих  персональные  данные,  обработка
которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;

 хранения  персональных  данных  в  форме,  позволяющей  определить  субъект  персональных
данных, не дольше, чем этого требуют цели их обработки;

 уничтожения или обезличивания персональных данных по достижении целей их обработки,
если  срок  хранения  персональных  данных  не  установлен  законодательством  Российской
Федерации,  договором,  стороной  которого,  выгодоприобретателем  или  поручителем  по
которому является субъект персональных данных;

 обеспечения конфиденциальности и безопасности обрабатываемых персональных данных.

8. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА И СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
8.1. Оператор имеет право:
 самостоятельно  определять  состав  и  перечень  мер,  необходимых  и  достаточных  для

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и
принятыми  в  соответствии  с  ним  нормативными  правовыми  актами,  если  иное  не
предусмотрено Законом о персональных данных или другими федеральными законами.

 обрабатывать  персональные  данные  субъекта  персональных  данных  в  соответствии  с
заявленной целью;

 требовать  от  субъекта  персональных  данных  предоставления  достоверных  персональных
данных,  необходимых для исполнения договора,  оказания услуги,  идентификации субъекта
персональных данных, а также в иных случаях, предусмотренных Законом о персональных
данных;

 обрабатывать общедоступные персональные данные физических лиц;
 осуществлять  обработку  персональных  данных,  подлежащих  опубликованию  или

обязательному раскрытию в соответствии с законодательством Российской Федерации;
 поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта персональных

данных,  если иное  не  предусмотрено федеральным законом,  на основании заключаемого с
этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению
Оператора,  обязано  соблюдать  принципы  и  правила  обработки  персональных  данных,
предусмотренные  Законом  о  персональных  данных,  соблюдать  конфиденциальность
персональных  данных,  принимать  необходимые  меры,  направленные  на  обеспечение
выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных;
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 в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных
Оператор  вправе  продолжить  обработку  персональных  данных  без  согласия  субъекта
персональных данных при наличии оснований, указанных в Законе о персональных данных;

 требовать  от  субъекта  персональных  данных  своевременного  уточнения  предоставленных
персональных данных.

8.2. Оператор обязан:
 организовывать обработку и защиту персональных данных в соответствии с требованиями,

принципами и правилами Закона о персональных данных,  принимать меры, необходимые и
достаточные  для  обеспечения  выполнения  обязанностей,  предусмотренных  Законом  о
персональных данных и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами;

 соблюдать  конфиденциальность  персональных  данных,  не  распространять  персональные
данные  без  согласия  субъекта  персональных  данных,  если  иное  не  предусмотрено
действующим законодательством Российской Федерации;

 принимать  достаточные  правовые,  организационные  и  технические  меры  по  обеспечению
конфиденциальности и безопасности персональных данных субъектов;

 отвечать  на  обращения  и  запросы  субъектов  персональных  данных  и  их  законных
представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных в течение 10
(Десяти) рабочих дней с момента получения такого обращения;

 предоставлять  субъектам  персональных  данных  (их  представителям)  возможность
безвозмездного доступа к его персональным данным;

 предоставлять  по  запросу  субъекта  персональных  данных,  его  представителя  или
Роскомнадзора информацию, которая касается обработки персональных данных, в течение 10
(Десяти) рабочих дней с момента получения такого запроса.

 принимать меры по уточнению, блокированию, уничтожению персональных данных субъекта
персональных данных в случаях, установленных Законом о персональных данных.

 сообщать  в  уполномоченный  орган  по  защите  прав  субъектов  персональных  данных
(Федеральную службу по надзору в сфере связи,  информационных технологий и массовых
коммуникаций (Роскомнадзор)) по запросу этого органа необходимую информацию в течение
10 (Десяти) рабочих дней с даты получения такого запроса. Данный срок может быть продлен,
но  не  более  чем  на  пять  рабочих  дней.  Для  этого  Оператору  необходимо  направить  в
Роскомнадзор  мотивированное  уведомление  с  указанием  причин  продления  срока
предоставления запрашиваемой информации;

 в порядке, определенном федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в
области обеспечения безопасности, обеспечивать взаимодействие с государственной системой
обнаружения,  предупреждения  и  ликвидации  последствий  компьютерных  атак  на
информационные ресурсы РФ,  включая  информирование  его  о  компьютерных инцидентах,
которые  повлекли  неправомерную  передачу  (предоставление,  распространение,  доступ)
персональных данных.

8.3.  Оператор  не  проверяет  достоверность  персональных данных,  предоставляемых субъектом
персональных  данных.  Оператор  исходит  из  того,  что  субъект  персональных  данных
предоставляет  достоверную  и  достаточную  персональную  информацию  и  поддерживает  эту
информацию  в  актуальном  состоянии.  Оператор  принимает  и  обеспечивает  принятие
необходимых мер по уточнению и удалению неполных или неточных персональных данных.
8.4. Субъект персональных данных имеет право:
 получать  полную  информацию,  касающуюся  обработки  его  персональных  данных,  за

исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения предоставляются
субъекту  персональных  данных  Оператором  в  доступной  форме,  и  в  них  не  должны
содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за
исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных
данных. Перечень информации и порядок ее получения установлен Законом о персональных
данных;

 требовать  от  Оператора  уточнения  своих  персональных  данных,  их  блокирования  или
уничтожения  в  случае,  если  персональные  данные  являются  неполными,  устаревшими,
неточными,  незаконно полученными или не  являются  необходимыми для  заявленной цели
обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;

 отозвать свое согласие на обработку персональных данных;
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 обжаловать  в  Роскомнадзоре  или  в  судебном  порядке  неправомерные  действия  или
бездействие Оператора при обработке его персональных данных;

 принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.
8.5. Субъект персональных данных обязан:
 обеспечивать достоверность предоставляемых Оператору персональных данных, необходимых

для целей обработки, предусмотренных в 3.5 Политики;
 предоставлять  Оператору  при  необходимости  сведения  для  уточнения  (обновления,

изменения)  предоставленных  персональных  данных.  Лица,  передавшие  Оператору
недостоверные сведения о себе, либо сведения о другом субъекте персональных данных без
согласия последнего, несут ответственность в соответствии с законодательством РФ.

8.6.  Оператор  и  субъекты  персональных  данных  также  имеют  иные  права  и  несут  иные
обязанности, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации.
8.7. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется уполномоченным
лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных у Оператора.
8.8.  Ответственность  за  нарушение  требований  законодательства  Российской  Федерации  и
нормативных актов Общества в сфере обработки и защиты персональных данных определяется в
соответствии с законодательством Российской Федерации.

9. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
9.1. Обработка персональных данных Оператором осуществляется в соответствии с требованиями
законодательства Российской Федерации следующими способами:
 неавтоматизированная обработка персональных данных;
 автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной информации по

информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой;
 смешанная обработка персональных данных.
9.2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов персональных данных
на  обработку  их  персональных  данных,  а  также  без  такового  в  случаях,  предусмотренных
законодательством  Российской  Федерации,  в  том  числе  если  обработка  персональных данных
необходима  для  исполнения  договора,  стороной  которого  либо  выгодоприобретателем  или
поручителем  по  которому  является  субъект  персональных  данных,  а  также  для  заключения
договора  по  инициативе  субъекта  персональных  данных  или  договора,  по  которому  субъект
персональных  данных  будет  являться  выгодоприобретателем  или  поручителем,  или  в  иных
случаях, предусмотренных Законом о персональных данных.
9.2.1.  Субъект  персональных данных принимает  решение  о  предоставлении  его  персональных
данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе. Согласие на
обработку  персональных  данных  должно  быть  конкретным,  предметным,  информированным,
сознательным и однозначным.
Согласие на обработку персональных данных может быть дано субъектом персональных данных
или его представителем в любой позволяющей подтвердить факт его получения форме, если иное
не установлено федеральным законом. В случае получения согласия на обработку персональных
данных от представителя субъекта персональных данных полномочия данного представителя на
дачу согласия от имени субъекта персональных данных проверяются Обществом.
9.3.  Доступ  к  обработке  персональных  данных  предоставляется  исключительно  работникам
Оператора, чьи должностные обязанности предусматривают работу с персональными данными и с
соблюдением принципов персональной ответственности.
9.4. Обработка персональных данных для каждой цели обработки, указанной в п. 3.5 Политики,
осуществляется путем:
 получения персональных данных в устной и письменной форме непосредственно от субъектов

персональных данных;
 внесения персональных данных в реестры и информационные системы Оператора;
 использования иных способов обработки персональных данных.
9.5. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением конфиденциальности, под
которой понимается обязанность не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные
данные  без  согласия  субъекта  персональных  данных,  если  иное  не  предусмотрено
законодательством  Российской  Федерации.  Согласие  на  обработку  персональных  данных,
разрешенных субъектом персональных данных для  распространения,  оформляется  отдельно от
иных  согласий  субъекта  персональных  данных  на  обработку  его  персональных  данных.
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Требования к содержанию согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом
персональных данных для распространения, утверждены Приказом Роскомнадзора от 24.02.2021 N
18.
9.6.  Оператор обеспечивает конфиденциальность персональных данных субъекта персональных
данных  со  своей  стороны,  со  стороны  своих  работников,  имеющих  доступ  к  персональным
данным  физических  лиц,  а  также  обеспечивает  использование  персональных  данных
вышеуказанными лицами исключительно в целях, соответствующих закону, договору или иному
соглашению, заключенному с субъектом персональных данных.
9.7. Оператор обеспечивает сохранность персональных данных и принимает все возможные меры,
исключающие  доступ  к  персональным данным неуполномоченных лиц.  Персональные  данные
субъекта  персональных  данных  не  будут  переданы  третьим  лицам,  за  исключением  случаев,
связанных  с  исполнением  действующего  законодательства.  Передача  персональных  данных  в
уполномоченные органы исполнительной власти и организации осуществляется в соответствии с
требованиями законодательства Российской Федерации.
9.8.  Оператор  принимает  необходимые  правовые,  организационные  и  технические  меры  для
защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения,
изменения,  блокирования,  распространения  и  других  несанкционированных  действий,  в  том
числе:
 определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке;
 принимает  локальные  нормативные  акты  и  иные  документы,  регулирующие  отношения  в

сфере обработки и защиты персональных данных;
 создает необходимые условия для работы с персональными данными;
 организует учет документов, содержащих персональные данные;
 хранит  персональные  данные  в  условиях,  при  которых  обеспечивается  их  сохранность  и

исключается неправомерный доступ к ним;
 назначает лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в Обществе;
 осуществляет  внутренний  контроль  соответствия  обработки  персональных  данных

требованиям Закона о персональных данных – ознакомление сотрудников, непосредственно
осуществляющих обработку  персональных данных,  с  положениями законодательства  РФ о
персональных  данных,  в  том  числе  требованиями  к  защите  персональных  данных,
документами,  определяющими  политику  Общества  в  отношении  обработки  персональных
данных,  локальными  актами  по  вопросам  обработки  персональных  данных,  организует
обучение работников Оператора, осуществляющих обработку персональных данных.

9.9.  Оператор  несет  ответственность  перед  субъектом  персональных  данных  за  действия  лиц,
которым Оператор поручает обработку персональных данных субъекта персональных данных.
9.10. Срок обработки персональных данных определяется достижением целей, для которых были
собраны  персональные  данные,  если  иной  срок  не  предусмотрен  договором  с  субъектом
персональных данных или действующим законодательством Российской Федерации.
Условием  прекращения  обработки  персональных  данных  может  являться  достижение  целей
обработки персональных данных или утрата необходимости в достижении этих целей, истечение
срока действия согласия или отзыв согласия субъекта персональных данных, а также выявление
неправомерной обработки персональных данных.
9.10.1.  Оператор  прекращает  обработку  персональных  данных  после  достижения  целей  их
обработки либо в случае отзыва субъектом согласия на обработку, за исключением случаев, когда:
 иное предусмотрено договором, в котором субъект персональных данных выступает стороной,

выгодоприобретателем или поручителем;
 обработка  допускается  без  согласия  субъекта  на  основании  Федерального  закона  «О

персональных данных» или иных федеральных законов;
 продолжение  обработки  предусмотрено  отдельным  соглашением  между  Оператором  и

субъектом персональных данных.
9.11.  Персональные  данные  на  бумажных  носителях  хранятся  в  Обществе  в  течение  сроков
хранения документов, для которых эти сроки предусмотрены законодательством об архивном деле
в РФ (Федеральный закон от 22.10.2004 N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»,
Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности
государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков
их хранения (утв. Приказом Росархива от 20.12.2019 N 236)).
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9.12.  Срок  хранения  персональных  данных,  обрабатываемых  в  информационных  системах
персональных  данных,  соответствует  сроку  хранения  персональных  данных  на  бумажных
носителях.
9.13.  Оператор  вправе  поручить  обработку  персональных  данных  другому  лицу  с  согласия
субъекта  персональных  данных,  если  иное  не  предусмотрено  федеральным  законом.  Такая
обработка  персональных  данных  осуществляется  только  на  основании  заключенного  между
Оператором и третьим лицом договора, в котором должны быть определены:
 перечень действий (операций) с персональными данными, которые будут совершаться третьим

лицом, осуществляющим обработку персональных данных;
 цели обработки персональных данных;
 обязанности  третьего  лица  соблюдать  конфиденциальность  персональных  данных  и

обеспечивать их безопасность при обработке, а также требования к защите обрабатываемых
персональных данных.

9.14. Обеспечение безопасности обрабатываемых персональных данных осуществляется Оператор
в рамках единой комплексной системы организационно-технических и правовых мероприятий по
защите  информации,  составляющей  коммерческую  тайну,  с  учетом  требований  Закона  о
персональных данных,  принятых в соответствии с  ним нормативных правовых актов.  Система
информационной безопасности  Общества  непрерывно развивается  и  совершенствуется  на  базе
требований международных и национальных стандартов информационной безопасности, а также
лучших мировых практик.
9.15. Оператор самостоятельно определяет состав и перечень мер, необходимых и достаточных
для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и
принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено
федеральными законами.
9.16. Оператор совместно с субъектом персональных данных принимает все необходимые меры по
предотвращению убытков или иных отрицательных последствий, вызванных неправомерной или
случайной  передачей  (предоставлением,  распространением,  доступом)  персональных  данных
субъекта персональных данных.
9.17.  При  сборе  персональных  данных,  в  том  числе  посредством  информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение
(обновление,  изменение),  извлечение  персональных  данных  граждан  Российской  Федерации  с
использованием баз данных, находящихся за пределами Российской Федерации, не допускаются,
за исключением случаев, указанных в Законе о персональных данных.

10. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ, УНИЧТОЖЕНИЕ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ НА ДОСТУП К

ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ
10.1. Оператор предоставляет субъекту персональных данных или его представителю:
 подтверждение факта обработки персональных данных;
 правовые основания и цели обработки;
 иные сведения, указанные в п. 7 ст. 14 Закона о персональных данных.
Срок предоставления – 10 (Десять) рабочих дней с момента обращения или получения запроса.
Срок  может  быть  продлен  не  более  чем  на  5  (Пять)  рабочих  дней,  если  Оператор  направит
субъекту мотивированное уведомление с указанием причин продления.
В  предоставляемые  сведения  не  включаются  персональные  данные  других  субъектов,  за
исключением случаев, когда есть законные основания для их раскрытия.
Запрос должен содержать:
 реквизиты документа, удостоверяющего личность (номер, дата выдачи, выдавший орган);
 сведения,  подтверждающие  участие  субъекта  в  отношениях  с  Оператором  (номер  и  дата

заключения договора, условное обозначение и т. п.) или факт обработки его данных;
 подпись субъекта или его представителя.
Запрос  может  быть  направлен  в  электронной  форме  и  подписан  электронной  подписью  в
соответствии с законодательством РФ.
Сведения предоставляются в той же форме, в которой поступил запрос, если иное не указано в
обращении.  При  неполном  запросе  или  отсутствии  у  субъекта  права  доступа  к  информации
направляется мотивированный отказ.
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Доступ субъекта к его персональным данным может быть ограничен в соответствии с п. 8 ст. 14
Закона о персональных данных, если это нарушает права и законные интересы третьих лиц.
10.2. Оператор обязан прекратить обработку персональных данных в срок, не превышающий 10
(Десять)  рабочих  дней  с  даты  получения  требования  субъекта  персональных  данных  о
прекращении такой обработки. Срок может быть продлен не более чем на 5 (Пять) рабочих дней
при условии направления субъекту мотивированного уведомления с указанием причин продления.
Исключение  составляют  случаи,  предусмотренные  Федеральным  законом  «О  персональных
данных».
10.3. При выявлении неточных персональных данных по обращению субъекта, его представителя
или запросу Роскомнадзора Оператор блокирует соответствующие данные на период проверки
(если это не нарушает прав субъекта или третьих лиц).
Если неточность подтверждается, Оператор уточняет данные в течение 7 (Семи) рабочих дней со
дня получения сведений и снимает блокировку.
10.4. При выявлении неправомерной обработки персональных данных по запросу субъекта, его
представителя  или  Роскомнадзора  Оператор  незамедлительно  блокирует  неправомерно
обрабатываемые данные.
10.5.  При  выявлении  факта  неправомерной  или  случайной  передачи  персональных  данных,
повлекшей нарушение прав субъектов, Оператор:
 в течение 24 часов уведомляет Роскомнадзор о:

o факте инцидента;
o предполагаемых причинах;
o предполагаемом вреде правам субъектов;
o принятых мерах по устранению последствий;
o лице, уполномоченном на взаимодействие с Роскомнадзором по данному вопросу;

 в  течение  72  часов  уведомляет  Роскомнадзор  о  результатах  внутреннего  расследования  и
предоставляет сведения о лицах, действия которых стали причиной инцидента (при наличии).

10.6. Порядок уничтожения персональных данных Оператором.
10.6.1. Условия и сроки уничтожения персональных данных:
 достижение  цели  обработки  или  утрата  необходимости  ее  достижения  –  в  течение  30

(Тридцати) дней;
 истечение максимальных сроков хранения документов с персональными данными – в течение

30 (Тридцати) дней;
 подтверждение субъектом (или его представителем) незаконного получения данных или их

ненужности для заявленной цели – в течение 7 (Семи) рабочих дней;
 отзыв согласия субъекта на обработку, если сохранение данных более не требуется для цели

обработки – в течение 30 (Тридцати) дней.
10.6.2. Персональные данные подлежат уничтожению при достижении цели обработки или отзыве
согласия субъекта, если:
 иное  не  предусмотрено  договором,  где  субъект  –  сторона,  выгодоприобретатель  или

поручитель;
 обработка  без  согласия  не  разрешена  Законом  о  персональных  данных  или  иными

федеральными законами;
 иное не установлено отдельным соглашением между Оператором и субъектом.
10.6.3.  Способы уничтожения  персональных данных определяются  локальными нормативными
актами Оператора.

11. ТРАНСГРАНИЧНАЯ ПЕРЕДАЧА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
11.1. Трансграничная передача персональных данных Оператором не осуществляется.

12. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
12.1.  Оператор,  а  также  его  должностные  лица  и  работники  несут  гражданско-правовую,
административную и иную ответственность  за  несоблюдение  принципов и  условий  обработки
персональных данных физических лиц,  а  также за  разглашение или незаконное использование
персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации.
12.2. Субъект персональных данных вправе в судебном порядке требовать возмещения убытков и
(или) компенсации морального вреда.
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13. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ
13.1.  При  возникновении  споров  и/или  разногласий,  возникающих  из  отношений  между
Субъектом персональных данных и Оператором, такие вопросы разрешаются в соответствии с
действующим законодательством Российской Федерации.
13.2.  К  Политике  и  отношениям  между  Субъектом  персональных  данных  и  Оператором
применяется действующее законодательство Российской Федерации.

14. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
14.1.  Оператор  вправе  вносить  в  настоящую Политику  изменения  по  своему  усмотрению без
согласия  Субъект  персональных  данных  в  том  числе,  но  не  ограничиваясь,  в  случаях,  когда
соответствующие изменения связаны с изменениями в применимом законодательстве.
14.2.  Субъект  персональных  данных  может  получить  любые  разъяснения  по  интересующим
вопросам,  касающимся  обработки  его  персональных  данных,  обратившись  к  Оператору  с
помощью электронной почты aem-audit@aem-audit.ru.
14.3. Политика действует бессрочно до замены ее новой версией.
14.4.  Актуальная версия Политики в свободном доступе  находится в  информационно-
телекоммуникационной сети Интернет на Сайте Оператора по адресу: https://aem-audit.ru.
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